Урок № 19                                                 10 клас                                  Дата:

Тема. Форматування   даних,   комірок   і діапазонів  комірок. Практична робота № 6 «Введення даних і форматування таблиць в середовищі табличного процесора» 

Мета: сформувати поняття: формат коміри; автоформат:  умовне форматування; розглянути: типи дави команди пункту меню Формат; формувати вміння: працювати з табличним процесором; виділяти діапазони комірок; форматувати дані, комірки; використовувати автоформат та умовне форматування; розвивати вміння і навички застосовувати набуті знання на практиці; виховувати старанність, наполегливість
Тип уроку: застосування знань, умінь і павичок.
Хід уроку
I. Організаційний етап
II. Перевірка домашнього завдання
III. Актуалізація опорних знань
1. Комп'ютерне тестування
Використовується програма TestW2 або інша. Тести готуються заздалегідь.
1. Яке основне призначення електронних таблиць? 
А) Введення текстової інформації;
Б) автоматизація обчислень;
В) створення рисунків;
Г) подання числової інформації в графічному вигляді;
Д) пошук інформації.
2. Із яких елементів складається електронна таблиця?
A) Комірок;
Б) діаграм;
B) таблиць;
Г) файлі»;
Д) аркушів.
3. Яким чином позначаються рядки і стовпи        електронної таблиці?
А) Рядки — арабськими числами, стовпці — латинськими літе​рами;
Б) стовпці — латинськими літерами, рядки — арабськими числами;
В) рядки — римськими числами, стовпці — латинськими літе​рами;
Г) стовпці — російськими літерами, рядки — арабськими чис​лами ;
Д) рядки — арабськими числами, стовпці — римськими числа​ми. 
4. Скільки робочих аркушів може мати робоча книга?
A) До 256 аркушів;   Б) до 30аркушів;   B) до 10 аркушів;    І) до 1000 аркушів;     Д)до 12 аркушів.
5. Яке ім'я має комірки, що знаходиться на перетині стовпця AZ і рядка 123?
A)  AZ123;       Б)123AZ;        B) AZ123;     Г) 123AZ;       Д) AZ 1281.
6. Що може розміщуватись у комірці електронної таблиці; 
А) Слово або речення;   Б) число або формула;   В)рисунок;  Г) робоча книга;  Д) робочий аркуш.
7. З чого складається робоче поле програми Excel 
А) Рядок заголовка, рядок меню, панель інструментів... 
Б) Рядок меню, панелі Інструментів, назва комірки...
B) Панель інструментів, наава комірки, рядок формул... 
Г) Робоча книга, рядок меню, панель Інструментів... 
Д) Рядок меню, панель інструментів, адреси...
8. Що необхідно зробити після введення даних у комірку?
A) Натиснути клавішу Tab, щоб перейти в комірку праворуч; 
Б) натиснути клавішу Enter, щоб перейти а нижню комірку;
B) натиснути клавішу Enter, щоб перейти в комірку праворуч; 
Г) натиснути клавішу Tab, щоб перейти в нижню комірку;
Д) натиснути Ctrl + Enter, щоб залишитися на місці.
9.  У чому полягає операція автозаміпи?
A) Заміна одного текстового фрагмента на інший; 
Б) заміни скорочення на повну назву;
B) об'єднання тексту з різних комірок;
Г) дописування введеного тексту із попередніх комірок; 
Д) зміна розмірів комірок.
10. Що відбувається під час копіювання вмісту комірки?
A) Вміст комірки на новому місці з'являється, а на старому зви​кає;
B) вміст комірки на новому місці з'являється, а на старому за​лишається;
В) вміст комірки на новому місці з'являється, а інші комірки розсуваються;
Г) вміст комірки на новому місці .Уявляється, а інші комірки всуваються;
Д) вміст комірки очищається, інші комірки залишаються. 
11. Які операції можна виконувати над вмістом комірки? 
А) Переміщення, копіювання, вставка, додавання... 
Б) Копіювання, вставка, додавання, вилучення, очистка... 
В) Вставка, додавання, вилучення, очистка, відновлення... 
Г) Правка, додавання, вилучення, очистка, відновлення... 
Д) Переміщення, копіювання, вставка... 
12. Для редагування вмісту комірки можна використати...
A) клавішу F2;
Б) комбінацію клавіш Ctrl + F2:
B) подвійне клацання па комірці; 
Г) рядок формул.
IV. Повідомлення теми і мети уроку, мотивація навчальної діяльності 

V. Сприйняття і усвідомлення нового матеріалу 

1. Форматування
Форматування електронних таблиць найчастіше містить такі операції:
зміна формату даних;
форматуванням вмісту комірок;
форматуванням рядків і стовпців;
використання стилів.
Формат даних — можливі варіанти: числа, логічні значення, текст, дата і час.
Форматуванням комірки називають встановлення вигляду ві​дображення вмісту комірки. Для форматування комірка або ви​діленого діапазону комірок використовують команду Формат або кнопки панелі інструментів Форматування.
Поняття формату, даних комірки включає такі Параметри: шрифт (тип, розмір, накреслення, колір); формат чисел; спосіб вирівнювання; розміри (ширина і висота) комірок; обрамлення комі​рок; межі то їх Параметри.
Форматування можна здійснювати за допомогою вкладок автоформат, формат чисел, вирівнювання даних у комірках, розмірів стовпців і рядків, оформлення виділеного діапазону, стиль форматування.
Якщо треба зробити зміни у форматі таблиці чи окремих комі рок, що не можна виконати за допомогою панелі інструментів, то в пункті меню Формат вибирають необхідні розділи.
2.  Автоформат
Якщо треба оформити всю таблицю за певним форматом, її ви​діляють і, виконавши команду Формат → Автоформат, вибира​ють потрібний.
Досить часто необхідно змінити розміри стовпця чи рядка. Це робиться досить просто; ви підводите вказівку миші на межу стовп​ців (рядків) до появи подвійної стрілочки , натискаєте на ліву кнопку миші і. не відпускаючи її, тягнете в потрібний бік.
Також є можливість точного задання висоти одного або багатьох рядків. Найлегше це можна зробити за допомогою контекстного пеню. Аналогічні дії виконуються для стовпців.
3.  Умовне  форматування
У табличному процесорі Excel можна використовувати такай вид форматування, якого не було в текстовому процесорі Word — Умовне форматування.
Умовне форматування — це форматування комірок залежно під істинності чи хибності повних умов. Наприклад, вміст певних комірок відображатиметься зеленим кольором, якщо істинна дея​ка умова, або червоним кольором, якщо істинна інша умова. Якщо всі умови хибні, формат комірок не змінюється.
Існує два види застосування такого форматування:
· за значенням — форматування здійснюється на основі аналізу значення з тієї самої комірки, до якої буде застосовано умовне форматування;
· за формулою — форматування здійснюється па основі аналізу значення деякої формули.
VІ. Формуваннп практичних умінь і навичок
1. Практична робота  № 6  «Введення даних і форматування таблиць у середовищі табличного процесора»
Інструктаж із правил техніки безпеки. Виконання комплексу вправ для зняття зорової втоми (через 10 хв після початку роботи). (Варіант 2)                                                                         ,
Інструктивна картка
Завдання

1. Завантажити програму Excel. Перед початком роботи з Excel ознайомитися з довідковою інформацією (пункт горизонтального меню  Довідка ?).
2. Ознайомитися із зовнішнім виглядом вікна програми Excel (рядком меню, панелями інструментів, рядками заголовків програми та документа, рядком формул).

3. Задача. Відомо, що ідеальну масу людини можна обчислити за формулою:

m0=(R*V)/240,

де m0 –– ідеальна маса в кг


      R –– ріст в см


      V –– об’єм грудної клітки в см

Зробіть аналіз задачі.

4. Розробити електронну таблицю, що містить наcтупні колонки: 

Прізвище і ініціали, 

Фактична маса m, кг

Ріст R,см

Об’єм грудної клітки V,см

Ідеальна маса m0, кг 

Відхилення m-m0, кг

Відхилення % (m-m0)/ m0*100

5. Заповнити даними для осіб своєї групи (5-10 чол.), ввести відповідні формули, зробити розрахунок по даним полям. 

6. Зробіть заголовок таблиці: Таблиця. Маса людини.
7. Для числових полів зробіть рядок Середній показник із відповідними формулами для обчислень по кожному полю. Використайте функцію СРЗНАЧ, що знаходяться в категорії Статистичні.

8.  Для числових полів встановіть точність до двох знаків після коми.

9. Відформатувати текст, комірки та зовнішній вигляд таблиці.

10. Зберегти таблицю у файлі Masa.xls у cвоїй папці Таблиці папки Програми.
Контрольні запитання

1. Що таке електронна таблиця?

2. Які призначення мають основні елементи вікон книг?

3. Які типи даних може містити комірка?

4. Як можна ввести та відредагувати дані в комірках?

5. Які параметри включає поняття формат комірок?

6. Як ввести формулу до комірки таблиці?

VІI. Узагальнення вивченого матеріалу . 

· За допомогою яких клавіш можна редагувати дані в таблиці?
· За допомогою чого можна вставляти дані в комірки формули?
· Як можна змінити Параметри таблиці (ширину, висоту стовп​ців і рядків)?
· За допомогою яких команд можна змінювати кількість стовпців, рядок, комірок таблиці?
· Як можна видалити за один раз цілий стовпець або рядок?
· Як можна знищити за один раз цілу таблицю?
VIІI. Підбиття підсумків роботи
За необхідності обговорюються проблеми та помилки, що вини їй під час роботи.
ІХ. Домашнє завдання
Опрацювати конспект уроку та відповідний розділ підручника
Практична робота  № 6  «Введення даних і форматування таблиць у середовищі табличного процесора»
Інструктаж із правил техніки безпеки. Виконання комплексу вправ для зняття зорової втоми (через 10 хв після початку роботи). (Варіант 2)                                                                         ,
Інструктивна картка
Завдання

11. Завантажити програму Excel. Перед початком роботи з Excel ознайомитися з довідковою інформацією (пункт горизонтального меню  Довідка ?).
12. Ознайомитися із зовнішнім виглядом вікна програми Excel (рядком меню, панелями інструментів, рядками заголовків програми та документа, рядком формул).

13. Задача. Відомо, що ідеальну масу людини можна обчислити за формулою:

m0=(R*V)/240,

де m0 –– ідеальна маса в кг


      R –– ріст в см


      V –– об’єм грудної клітки в см

Зробіть аналіз задачі.

14. Розробити електронну таблицю, що містить наcтупні колонки: 

Прізвище і ініціали, 

Фактична маса m, кг

Ріст R,см

Об’єм грудної клітки V,см

Ідеальна маса m0, кг 

Відхилення m-m0, кг

Відхилення % (m-m0)/ m0*100

15. Заповнити даними для осіб своєї групи (5-10 чол.), ввести відповідні формули, зробити розрахунок по даним полям. 

16. Зробіть заголовок таблиці: Таблиця. Маса людини.
17. Для числових полів зробіть рядок Середній показник із відповідними формулами для обчислень по кожному полю. Використайте функцію СРЗНАЧ, що знаходяться в категорії Статистичні.

18.  Для числових полів встановіть точність до двох знаків після коми.

19. Відформатувати текст, комірки та зовнішній вигляд таблиці.

20. Зберегти таблицю у файлі Masa.xls у cвоїй папці Таблиці папки Програми.
Контрольні запитання

7. Що таке електронна таблиця?

8. Які призначення мають основні елементи вікон книг?

9. Які типи даних може містити комірка?

10. Як можна ввести та відредагувати дані в комірках?

11. Які параметри включає поняття формат комірок?

12. Як ввести формулу до комірки таблиці?

1. Яке основне призначення електронних таблиць? 
А) Введення текстової інформації;
Б) автоматизація обчислень;
В) створення рисунків;
Г) подання числової інформації в графічному вигляді;
Д) пошук інформації.
2. Із яких елементів складається електронна таблиця?
A) Комірок;
Б) діаграм;
B) таблиць;
Г) файлі»;
Д) аркушів.
3. Яким чином позначаються рядки і стовпи        електронної таблиці?
А) Рядки — арабськими числами, стовпці — латинськими літе​рами;
Б) стовпці — латинськими літерами, рядки — арабськими числами;
В) рядки — римськими числами, стовпці — латинськими літе​рами;
Г) стовпці — російськими літерами, рядки — арабськими чис​лами ;
Д) рядки — арабськими числами, стовпці — римськими числа​ми. 
4. Скільки робочих аркушів може мати робоча книга?
A) До 256 аркушів;   Б) до 30аркушів;   B) до 10 аркушів;    І) до 1000 аркушів;     Д)до 12 аркушів.
5. Яке ім'я має комірки, що знаходиться на перетині стовпця AZ і рядка 123?
A)  AZ123;       Б)123AZ;        B) AZ123;     Г) 123AZ;       Д) AZ 1281.
6. Що може розміщуватись у комірці електронної таблиці; 
А) Слово або речення;   Б) число або формула;   В)рисунок;  Г) робоча книга;  Д) робочий аркуш.
7. З чого складається робоче поле програми Excel 
А) Рядок заголовка, рядок меню, панель інструментів... 
Б) Рядок меню, панелі Інструментів, назва комірки...
B) Панель інструментів, наава комірки, рядок формул... 
Г) Робоча книга, рядок меню, панель Інструментів... 
Д) Рядок меню, панель інструментів, адреси...
8. Що необхідно зробити після введення даних у комірку?
A) Натиснути клавішу Tab, щоб перейти в комірку праворуч; 
Б) натиснути клавішу Enter, щоб перейти а нижню комірку;
B) натиснути клавішу Enter, щоб перейти в комірку праворуч; 
Г) натиснути клавішу Tab, щоб перейти в нижню комірку;
Д) натиснути Ctrl + Enter, щоб залишитися на місці.
9.  У чому полягає операція автозаміпи?
A) Заміна одного текстового фрагмента на інший; 
Б) заміни скорочення на повну назву;
B) об'єднання тексту з різних комірок;
Г) дописування введеного тексту із попередніх комірок; 
Д) зміна розмірів комірок.
10. Що відбувається під час копіювання вмісту комірки?
A) Вміст комірки на новому місці з'являється, а на старому зви​кає;
B) вміст комірки на новому місці з'являється, а на старому за​лишається;
В) вміст комірки на новому місці з'являється, а інші комірки розсуваються;
Г) вміст комірки на новому місці .Уявляється, а інші комірки всуваються;
Д) вміст комірки очищається, інші комірки залишаються. 
11. Які операції можна виконувати над вмістом комірки? 
А) Переміщення, копіювання, вставка, додавання... 
Б) Копіювання, вставка, додавання, вилучення, очистка... 
В) Вставка, додавання, вилучення, очистка, відновлення... 
Г) Правка, додавання, вилучення, очистка, відновлення... 
Д) Переміщення, копіювання, вставка... 
12. Для редагування вмісту комірки можна використати...
A) клавішу F2;
Б) комбінацію клавіш Ctrl + F2:
B) подвійне клацання па комірці; 
Г) рядок формул.
